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Приказ от <08>

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА

в школЕ

l. общие положения
1.1. Настоящее Положение об организации пропускного режима рiвработано на

основании Регламента образовательных организаций в соответствии с Федермьным
законом от 29,|2.20|2 М 273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации) с
изменениями от 24 марта 2021 года, Федера_гlьного закона от 06.0З.2006 J',l'9 35-ФЗ (О
противодеЙствии терроризму) с изменениями от 8 декабря 2020 года, Методических
рекомендаций по участию в создании единой системы обеспечения безопасности
образовательных учреждений РФ, утвержденных письмом Министерства образования и
науки РФ от 04.06.20О8 г. Ns 03-1423 <О методических рекомендациях), Пiиказа
Министерства труда и социальной защиты Российской Федерачии от 30 июля 2015 г. N
527н <<Об утверждении порядка обеспечения условий доступности для инвалидов
объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, заIrятости и социальной защиты
населения, а также оказания им при этом необходимой помощи)), иными федерfulьными
законами.

1.2. Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления
пропускного режима на территории МБОУ СОШ Nэ 20 (лалее - Школа) в целях
обеспечения общественной безопасности, сохранности имущества, предупреждения
возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных
проявлений в отношении учащихся, педагогических работников и технического персонала
образовательного уt{реll(дения.

1.3. Выполнение требований настоящего Положения обязательно дlя учащихся, всех
сотрудников, постоянно или временно работающих в школе, всех юридических и

физических лиц, осуществляющих свою деятельность или на.ходящихся по другим
причинам на территории школы.

Пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, исключающих возможность
несанкционированного прохода лиц, проезда транспортньж средств, проноса (провоза)
имущества на территорию или с территории школы. Контрольно-пропускной рея(им в
помещении школы предусматривает комплекс специмьных мер, направленных на
поддержание и обеспечение установленного порядка деятельЕости школы и определяет
порядок пропуска обучающихся и сотрудников школы, граждан в административное
здание.

1.4. Пропускной релсим в образовательном )л{реждении осуществляется:
в 1.rебное время - вахтером, дежурным администратором и охранником частной

охраЕной организации;
в ночное время, в выходные и праздничные дни - охранником частной охранной

организации.
Обучающиеся, сотрудники организации и посетители проходят в здание через

центральный вход.
IJентрмьный вход в здание закрыт в рабочие дни с 21 часа до

выходные и нерабочие дни - постоянно.
Открытие/ закрь!тие дверей в указанное время осуществляется

охранной организации.

7 часов 30 минут, в

охранником частной



1.5. Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в школе
возлагается на:

директора школы (или лица, его замещающего),
заместителя директора по административно-хозяйственной части;
вахтера, охраЕника частной охранной организации.
1.6. Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима участниками

образовательной деятельности в школе возлагается на: заместителя директора по
административно-хозяйственной работе, дежурного администратора.

1.7. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников,
постоянно или временно работающих в школе, обучающихся и их родителей, всех
юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по
другим причинам на территории школы.

1.8. Сотрулники образовательной организации, обучающиеся и их родители должны
быть ознакомлены с настоящим Положением. В целях ознакомления посетителей
общеобразовательной организации с пропускным режимом и правилами поведения
настоящее Положение размещается на информачионных стендalх в холле первого этажа
зданиJt школы и на официальном сайте школы.

2. Организачия пропускного режима
2-1- Контрольно-пропускной режим для обучающихся и работников пlколы,

посетителей (и/или родителей). Вхол учащихся (воспитанников) в образовательное
учреждение на учебные занятия осуществляется по спискам, которые оформляются
классным руководителем с использованием QR-кода самостоятельно с 7.50.

2,2. Работники образоватеJъного уIрежденLIJI пропускаются на территорию
образоватеш,ного г]реждения без предьявления док}мент4 без зшtиси в ж}рнalле регистации
посетителей, согласно штатному расписанию.

2.3. Во время учебного процесса на переменах учепикам не рzврешается выходить из
здания школы.

2.4. Посетители (иlили родители) пропускаются в образовательное учреждение на
основании паспорта или иного док)мента, удостоверяющего личность с обязательной
фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные,
время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения образовательного
учреждения).

2.5. При выполнении в образовательном учреждении строительных и ремонтных работ,
допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с

руководителем Школы. Производство работ осуществляется под контролем специально
назначенного приказом руководителя представитеJlя Школы.

2.6. После окончания времени, отведенного для входа учaш{ихся на занятия или их
выхода с заня^rий, вzжтер или дежурный администратор обязан произвести осмотр
помещений образовательного riреждения на предмет выявления rrосторонних,
взрывоопасных и подозрительных предметов.

2.7. Посетитель, после записи его данньtх в журнале регистрации посетителей,
перемещается по территории образовательного учреждения в сопровождении дежурного
педагогического работника или педагогического работника, к которому прибыл
посетитель,

2.8. [ля встречи с учителями или администрацией школы родители сообщают
дежурному фамилию, имя, отчество учителя или администратора, к которому они
направляются, фамилию, имя своего ребенка, класс в котором он учится; вахтёр делает в
журнале регистрации соответствующую запись.

С уrителями родители встречаются после уроков, а во время перемены, - только в
экстренных случiшх.

Учителя обязаны предупредить дежурного о времени встречи с родителями, а также о
времени и месте проведения родительских собраний,



В случае незzlплilнированного прихода в школу родителей, лежурный выясняет цель их
прихода и пропускает в школу только с разрешения администрации, делм записи в
журнале регистрации.

2.9. Родители, пришедшие встреqать своих детей по окончании уроков, ожидают их за
пределами территории школьного двора. Родители, приведшие детей в нача,rе учебных
занятий, доводят их до входа на территорию школьного двора. Для родителей
первокJIассников в течение первой четверти учебного года устанавливается адаптивный
контрольно-пропускной режим, который оговаривается отдельно кJIассными

руководителями на родительских собраниях согласно приказу директора.
2.10. Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта после

окончания учебных занятиЙ, внеурочноЙ деятельности и рабочего дня без
соответствующего разрешения руководства образовательного учреждения запрещается.

2.1l. Осмотр вещей посетителей. При наличии у посетителей ручной клади дежурный
образовательного учреждения предтагает добровольно предъявить содержимое ручной
клади.

В случае отказа вызывается дежурный администратор образовательного учреждения,
посетителю предлагается подождать их у входа, При отказе предъявить содержимое

ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в образовательное

учреждение.
2.12. В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручнукr kладь,

отказывается покинуть образовательное учреждение дежурный администратор оценив
обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя учреждения) и
действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд милиции, применяет
средство тревожной сигнализации.

2.13. !анные о посетителях фиксируются в журЕале регистрации посетителей.
Журнал регистрации посетителей заводится в начfulе учебного года (1 сентября) и ведется
до начала нового учебного года (31 августа следующего года).

2.14. Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его
осмотра и записи в Журнаrrе регистрации.

Приказом руководителя образовательного учреждения утверждается список
автотранспорта, имеющего р,врешение на въезд на территорию учрехцения.

Осмотр въезжающего zlвтотранспорта на территорию образовательного учреждеЕия и
груза производится перед воротами.

2.15. Стоянка личного транспорта преподавательского и технического персонала
образовательного учреждения на его территории осуществляется только с разрешения
руководителя учреждения и в специально оборудованЕом (отведенном) месте.

2.16. В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на
территорию объекта осуществляется с письменного разрешения руководителя
образовательного учреждения или лица его замещающего с обязательным укzванием
фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения,
цели нахождения.

2.17. Обо всех случаrIх длительного нzlхождения не установленных транспортных
средств на территории или в непосредственной близости от образовательного учреждения,
транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим
(лежурный) информирует руководителя образовательного учреждения (лицо его
замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем образовательного

учреждения (лицом его замещающим) информирует территориальный орган внутренних
дел,

,Щанные о въезжающем на территорию образовательного учреждения автотранспорте

фиксирlтотся в Журнале регистрации.
3. Обязанности вахтёра. и охранника частной охранной организации:
3.1.,Щежурный должен знать:

- должностную инструкцию'



- особенности образовательного учреждения и прилегающей к нему территории,
расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств
связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;
- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;
- порядок взаимодействия с прalвоохранительными органами, внутренний распорядок
образовательного учреждения, прzlвила осмотра ручной клади и автотранспорта.

3.2. На посту вахтёрд и охранника частной охрднной организации должны быть:
- средство мобильной связи;
- средство тревожной сигнализации;
- инсlрукция о правилах пользования средством тревожной сигнмизации;
- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-
спасательных служб, администрации образовательного учреждения;

3.3. Охранник частной охрднной организации обязан:
- перед заступлением на пост осуществить обход территории образовательного
учреждения, проверить нмичие и исправность оборудования и отсутствие повреждений
на внешнем ограждении, окнах, дверях;
- проверить исправность работы технических средств контроJIя за обстановкой, средств
связи, нмичие средств пожаротушения, документации поста. О выявленных недостатках
и нарушениях произвести запись в журнале приема - сдачи дежурства.
- доложить о произведенной смене и вьUIвленных недостатках дежурному администРатору
или руководителю образовательного учреждения;
- осуществлять пропускной режим в образовательном учреждении в соответствии с
настоящим Положением;
- обеспечить контроль за складывающейся обстановкой на территории обрzвовательного
учреждения и прилегающей местности;
- выявJIять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на
территорию образовательного учреждения, совершить противоправные действия в
отношении учащихся (воспитанников), педагогического и технического персонала,
имущества и оборудования обрiвовательного учреждеЕия и пресекать их действия в

рамках своей компетенции. В необходимых случаях с помощью средств тревожной
сигна,,lизации подать сигнЕUI правоохранительным органам, вызвать группу задержания
вневедомственной охраны и т.п.;
- производить обход территории образовательного учреждения не реже чем 1 раз в 2 часа,
о чем делать соответствующие записи в <0Курнале обхода территории>; при
необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещенийi
- при обнаружении подозрительньtх лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и
других возможньtх предпосьlлок к чрезвычайным ситуациям вызвать полицию и
действовать согласно служебЕой инструкции;

3.4. Вахтёр и охранпик частной охранной организации имеют право:
- требовать от учащихся, персонала образовательного учреждения, посетителей
соблюдения настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;
- требовать немедленного устранения вьIявленных недостатков, пресекать попытки
нарушения распорядка дня и пропускного режима;
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим
оборудованием, принадлежащим образовательному учреждению;

3.5. Вахтёру и охраннцку частной охранной организации запрещается:
- покидать пост без разрешения руководителя образовательного учреждения;
- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;
- разглашать посторонним лицам информацию об образовательном учреждении и порядке
организации его охраны.


